LEI N° 633/1993
DATA: 15 de janeiro de 1993.

SUMULA: Altera a Estrutura Funcional da
Administracdo, cria novos 6rgdos, extingue outros e da
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBARACA,
Estado do Parana, aprovou e eu Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte LEI:

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - O Sistema administrativo da Prefeitura Municipal de Itambaracd, Estado do Parana, a
partir de 01/01/93, passa a ter a seguinte conformacao:

1.

Gabinete do Prefeito
1.1 Diviséao de Expediente, Assessoramento e Comunicagao

Secretaria de Administracio

2.1 Assessoria e Procuradoria Juridica

2.2 Divisdo de Pessoal

2.3 Divisdo de Compra e Material

2.4 Divisdo de manutencdo de Proprios Municipais
2.5 Divisdo de Expediente Geral

Departamento da Fazenda
3.1 Divisdo de Receita

3.2 Secéo de Rendas langadas
3.3 Divisdo de Tesouraria

3.4 Divisdo de Despesa

Departamento de Urbanismo, Obras e Viacao

4.1 Administracéo

4.2 Divisdo de Oficina Mecénica e Garagem de Maquinas
4.3 Divisdo de Urbanismo, Obras e Viagao

4.4 Servico Rodoviario Municipal

Secretaria de Educacéo, Cultura e Desporto
5.1 Administragéo

5.2 Diviséo de Ensino de 1° grau

5.3 Divisdo de Biblioteca Municipal

5.4 Divisdo de Educacdo Fisica e Desportos

Departamento de Saude
6.1 Divisdo de Saude



7. Departamento de Assisténcia Social
7.1 Divisdo de Assisténcia Social

8. Departamento de Agua e Esgoto
8.1 Servicos de Capitagéo e distribuicio de Agua
8.2 Reservatorios
8.3 Administragéo e Cobrancas

9. Departamento de Servicos Publicos
9.1 Divisdo de Limpeza Publica
9.2 Divisdo de lluminacdo Publica
9.3 Diviséo de Pragas, parques e jardins
9.4 Divisao de mercados, feiras e matadouro
9.5 Divisdo de Cemitério

10. Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
10.1 Divisdo de Fomento Agricola
10.2 Divisdo de industrializacdo de produtos Agropastoril
10.3 Divisdo de Preservagao do Solo e Meio ambiente (flora e fauna)
10.4 Patrulha Mecanizada

Art. 2° - Aos 6rgdos integrantes da Estrutura Municipal competem as seguintes atribuices:

1. GABINETE DO PREFEITO

Compete ao Gabinete do Prefeito:
a) Receber, informar e assessorar o Prefeito nos assuntos encaminhados ao mesmo;
b) Organizar a pauta das audiéncias da semana;
c) Providenciar, organizar e supervisionar o contato com a imprensa;
d) Despachar outros assuntos dirigidos ao prefeito;
e) Organizar as reunifes com Secretarios, Diretores de Departamentos e Divisdes ou
mesmo funcionérios.

2. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Art. 3° - Competem ao Departamento de Administracdo as seguintes atribuicdes, que seréo
executadas pelas seguintes divisoes:
DIVISAO DE ASSESSORIA JURIDICA
Compete assessorar o Prefeito e Funcionarios em questdes judiciais; opinar e orientar
a elaboracéo de Projetos de Leis; promover a cobranca de tributos em Divida Ativa,

amigavelmente ou em juizo, representar o Municipio Judicial ou Extra Judicial,
quando para isto for designado.



DIVISAO DE PESSOAL

Elaborar e promover Concursos publicos, para o preenchimento de vagas; elaborar e
manter em dia as fichas do prontuario dos Servidores da Prefeitura, elaborar as folhas
de Pagamento, dentro das normas legais e ordens superiores; providenciar os atos de
nomeacdes, exoneracles; concessdes de férias e outros semelhantes relativos ao
quadro de pessoal. Outras atribuicdes relativas a funcionarios e servidores em geral.

DIVISAO DE COMPRA E MATERIAL

Compete a esta secdo elaborar em estrita obediéncia normas federais, Estaduais e
Municipais, as compras de materiais destinados ao almoxarifado e departamentos da
Prefeitura.

As compras de mercadorias e servigos serdo feitas sempre com a emissdo pelo
fornecedor de Notas Fiscais e Notas de empenho por parte da Prefeitura.

Compete ainda manter o estoque de mercadorias e seu controle.

DIVISAO DE MANUTENCAO DE PROPRIOS MUNICIPAIS

Compete manter a guarda e conservacao dos bens publicos como edificios,
construcdes e etc.

DIVISAO DE EXPEDIENTE GERAL

Compete receber e distribuir toda a correspondéncia dirigida & Prefeitura, solicitando
ao Prefeito sua decisdo aos assuntos necessarios mais importantes e informando-lhes
previamente os dados necessarios, arquivar todos os projetos de leis, vetos ou san¢des
e encaminhar este material para a devida publicag&o.

DEPARTAMENTO DA FAZENDA

Art. 4° - Competem ao Departamento de Fazenda, através de suas divisdes, executar as
seguintes fungdes:

DIVISAO DE RECEITA )
RENDAS LANCADAS E RENDAS NAO LANCADAS

Compete providenciar o recebimento de toda a receita langada previamente, bem como
a receita ndo lancada.

A emissédo de taldes de arrecadacdo deverd ser feita com tempo suficiente para que se
arrecade o mais rapidamente possivel.

Devera ser mantido absoluto controle sobre os langamentos e a arrecadagéo.

Os taldes quando possivel deverdo ser emitidos pelo computador.

As receitas ndo lancadas terdo seu controle individual a parte.

Oportunamente serdo levantadas mapas de controle comparativos ao orgamento do
exercicio.

Praticar todos os atos relativos a Gestdo de Receita Municipal



Art. 5°

DIVISAO DE CONTABILIDADE

Escriturar todos os fatos contabeis do exercicio, comparando-0s com a autorizacdo da
Receita orgamentéria e despesa autorizada.

Compete levantar mensalmente e dentro dos prazos legais todos os balancetes exigidos
por lei e pelas instrucdes do tribunal de contas do Estado.

Providenciar o encaminhamento ao Departamento da Administracéo, projetos de leis
relativos a abertura de créditos adicionais, instruindo o Prefeito as suas necessidades.

DIVISAO DE TESOURARIA

Compete a esta divisdo receber e pagar todas as receitas e despesas da Prefeitura.
Manter o controle de caixa e bancos estritamente em dia e em ordem. Propor ao
Diretor da divisdo transferéncias, aplicacdes de numerarios, enfim administrar o saldo
do disponivel.

DIVISAO DE DESPESA

Compete manter em dia o controle dos gastos dia a dia, procedendo aos levantamentos
de balancetes mensais.

Compete ainda estudar a realizacdo or¢amentéria propondo ao Diretor de Fazenda, as
medidas necessarias a reposi¢ao de saldo das verbas.

DEPARTAMENTO DE URBANISMO, OBRAS E VIACAO
- Competem a este Departamento, através das seguintes divisdes:
ADMINISTRACAO

Compete planejar e projetar todas as obras municipais, tai como edificios, pragas, ruas
e avenidas, galerias pluviais,

Elaborar estudos e projetos de planos de urbanismo da cidade, etc.

Compete-lhe a aprovacédo de plantas e construcéo e reformas particulares, conforme o
disposto na legislacdo pertinente (Cédigo de Obras).

DIVISAO DE OFICINA MECANICA E GARAGEM

Compete administrar e zelar este proprio municipal, determinado a guarda e cuidados
necessarios & boa manutencdo dos veiculos e méaquinas rodoviérios da Prefeitura.
Propor ao prefeito a aquisi¢do de maquinas e equipamentos para melhorar o nivel dos
servicos publicos prestados.

DIVISAO DE URBANISMO, OBRAS E VIAGAO
Compete ainda elaborar o Plano de urbanismo do Municipio em consondncia com 0s

6rgdos de Planeamento Regional e a populacéo da cidade, e sempre de acordo com as
diretrizes emanadas do Prefeito municipal.



Compete-lhe executar todas as obras, por Administracdo direta ou por empreitada,
conforme orientacdo do Prefeito, zelando e fiscalizando rigorosamente para que 0S
mesmos sejam executados de acordo com os planos, plantas e especificagdes técnicas.
Executar as obras da malha viéria da cidade, zelando pela sua boa conservacéo.

DIVISAO DE SERVICOS RODOVIARIOS MUNICIPAL

Compete a esta divisdo, executar toda a politica rodovidria do municipio, zelando e
diligenciando para que as mesmas tenham condicdes de trafego.
Manter os servicos rodoviarios municipal, dentro das normas legais e pertinentes.

SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO

Art. 6° - Competem a esta Secretaria, atraves de suas divisdes de Educa¢do, ministrar o ensino
publico de 1° grau, as criancas da zona urbana e rural, dentro das normas da Secretaria
de Educagdo.

Manter o pleno funcionamento da Biblioteca Publica.

Manter em pleno funcionamento cursos de Educagéo Fisica e Desportos, objetivando o
aprimoramento fisico do aluno.

Promover também eventos culturais.

Incentivar o desenvolvimento de esporte amador municipal.

DEPARTAMENTO DE SAUDE

Art. 7° - Compete a este Departamento, através da divisdo de Salde, zelar em colaboracéo
com as entidades governamentais e particulares, pela realizacdo de programas de
saude publica.

DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 8° - Compete a este Departamento, através da divisdo de Assisténcia Social, zelar em
colaboragdo com as entidades governamentais e particulares, pela realizacdo de
programas de Assisténcia Social.

Compete ainda opinar em questfes de subvencgdes e auxilio a entidades locais que
prestam tais servicos.

DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO

Art. 9° - Compete a este Departamento, a geracdo, guarda e distribuicdo de agua potével na
cidade.
Compete ainda a administracdo do servico com a arrecadagéo dos taldes de receita
mensal, encaminhando os usuérios aos cofres publicos para pagamento.
Manter em dia o controle dos pagamentos deste servico
Providenciar os reparos necessarios, as redes de distribuicéo.



DEPARTAMENTO DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 10° - Compete a este Departamento, zelar pelos seus 6rgdos a seguir discriminados:
DIVISAO DE LIMPEZA PUBLICA
Compete a esta divisdo, proceder a coleta de lixo domiciliar de toda cidade,
encaminhando os residuos aos locais previamente estabelecidos.
Manter, organizar e controlar a limpeza dos logradouros e vias publicas.

DIVISAO DE ILUMINACAO PUBLICA

Compete, manter em bom estado de consumo a iluminacéo publica, colaborando com
a COPEL no que for necessério as ruas da cidade, pracas e jardins e zona rural.

DIVISAO DE PRACAS, PARQUES E JARDINS

Incumbe a esta divisdo manter em bom estado de conservagéo os parques, pragas e
jardins da cidade.

Art. 11 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrério.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBARACA, EM 15 DE
JANEIRO DE 1993.

MARCELINO TOSTES JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicado no Jornal LIDER de Bandeirantes/PR, em 02/02/1993.



