PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBARACA
Estado do Parana

DECRETO N° 5.074/2024

SUMULA: regulamenta a atuacdo do Agente de
Contratacdo, do Pregoeiro e da Equipe de Apoio, o
funcionamento da Comissdo de Contratacdo e a atuagéo
de Fiscais e Gestores em Contratos Administrativos, com
0 apoio dos 6rgdos de Assessoramento Juridico e de
Controle Interno, no ambito da Administracdo Publica
Municipal e outras providéncias.

A Prefeita Municipal de Itambaraca, Estado do Parana,
MONICA CRISTINA ZAMBON HOLZMANN, no uso de
suas atribuicbes legais e em conformidade com as
disposicdes do art. 62 e inciso | alinea A do Art. 82 da Lei
Orgéanica do Municipio — LOM de Itambaraca/PR, e
disposto no § 3° do art. 8° e § 3° do art. 140, ambos, da lei
n°® 14.133, de Licitacdes de Contratos Administrativos, D E
CRETA:

CAPITULO |
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° - Este Decreto regulamenta o disposto no 8§ 3° do art. 8° e § 3° do art. 140,
ambos, da lei n°® 14.133/2021 de licitagbes e contratos administrativos, para dispor
sobre as regras para a atuacao do Agente de Contratacdo, do Pregoeiro e da Equipe
de Apoio, o funcionamento da Comissdo de Contratacdo e a atuacdo de Fiscais e
Gestores em Contratos Administrativos, com o apoio dos 6rgdos de Assessoramento
Juridico e de Controle Interno, no ambito da Administracdo Publica Municipal e outras

providéncias.

Art. 2° - As contratagdes que envolvam 0s recursos provenientes de transferéncias
voluntarias da Unido e do Estado do Parana obedeceréo a este Decreto no que néo

contrariar norma aplicavel aos referidos entes federativos.

CAPITULO Il
DA DESIGNACAO
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SECAO |
DO AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRO

Art. 3° - O Agente de Contratacao, Pregoeiro e 0s seus respectivos substitutos seréo
designados pela autoridade competente, em carater permanente ou especial,
conforme dispfe o art. 8° da lei n® 14.133/2021.

§ 1° - Nas licitacbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 Agente de
Contratacdo e Pregoeiro poderdo ser substituidos por Comissdo de Contratacdo
formada por, no minimo, 03 (trés) membros, designados nos termos do disposto no
art. 5° e no art. 10 deste Decreto, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°
14.133/2021.

§ 2° - A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um Agente
de Contratacdo/Pregoeiro e devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de

distribuicdo dos trabalhos entre eles.

SECAO Il
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 4° - A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade competente para auxiliar o Agente de Contratacdo/Pregoeiro ou a
Comisséo de Contratacdo na licitacdo, observados os requisitos estabelecidos no art.
10.

PARAGRAFO UNICO: A Equipe de Apoio poderd ser composta por terceiros

contratados, observado o disposto no art. 13.

SECAO I
DA COMISSAO DE CONTRATACAO
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Art. 5° - Os membros da Comisséo de Contratac&o e 0s seus respectivos substitutos
serdo designados pela autoridade competente, observados o0s requisitos

estabelecidos no art. 10.

§ 1° - A comissédo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados
pela administracao, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitacbes e aos procedimentos

auxiliares.

§ 2° - A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, 03 (trés)

membros, e serd presidida por um deles.

Art. 6° - Na licitacdo na modalidade dialogo competitivo, a comissao de contratacdo
sera composta por, no minimo, 03 (trés) membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administracao

publica, admitida a contratacao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° - Nas contratacfes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto néo
seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servigco de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s

agentes publicos responsaveis pela conducao da licitacao.

8 1° - A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e precisdo das informacdes
prestadas com firmamento de termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de

contratacao.

§ 2° - A contratagéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
Comisséo de Contratagcdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro

contratado.
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SECAO IV
DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 8° - Os Gestores e Fiscais de contratos e 0S seus respectivos substitutos seréo
representantes da administragdo designados pela autoridade competente, para
exercer as funcdes estabelecidas no art. 19 ao art. 22, observados 0s requisitos

estabelecidos no art. 10.

§ 1° - Para o exercicio da funcdo, o gestor e o fiscal de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicbes antes da

formalizacdo do ato de designacéo.

§ 2° - Na designacéo de que trata o caput, serdo considerados:
I. A compatibilidade com as atribuicbes do cargo;
II. A complexidade da fiscalizacao;
lll. A quantitativo de contratos por agente publico; e
IV. A capacidade técnica para o desempenho das atividades.

8§ 3°- A eventual necessidade de agentes publicos na fiscalizacéo e gestédo do contrato
devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e, conforme o caso, devera ser
sanada previamente a celebracdo do contrato, nos termos do inciso X do § 1° do art.
18 da lei n°® 14.133/2021.

§ 4° - Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor designado pela autoridade de que trata o caput.

8 5° - Na hipotese prevista no § 4°, o titular do Departamento/Setor respondera pelas

decisOes e acOes tomadas no seu ambito de atuacgéao.

8 6° - Nos casos de atraso ou nao designacao, de desligamento e de afastamento

extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos seus respectivos
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substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as atribuicbes de Fiscal e
Gestor Contratual cabera ao Secretario Municipal da Pasta.

Art. 9° - Os Fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros

contratados pela administragcéo, observado o disposto no art. 23.

SECAO YV
DOS REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art. 10 - O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

I. Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes deste Municipio;

[I. Ter atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos, possuir formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico, €;

[ll.  N&o ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo, bem como néo ter vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista e civil.

§ 1° - Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o Municipio

evidencie significativa probabilidade de novas contratacées.

§ 2° - A vedacdao de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em

gue atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

8§ 3° - Os Agentes de Contratacao/Pregoeiros, o Presidente da Comissdo de
Contratacdo e os seus substitutos serdo designados dentre servidores efetivos ou

empregados publicos dos quadros permanentes do Municipio.
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SECAO VI
DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 11 - O principio da segregacao das funcdes veda a designacdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultdnea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratacao.

PARAGRAFO UNICO: A aplicacdo do principio da segregacéo de funcées de que
trata o caput:
I. Sera avaliada na situacédo fatica processual; e
II. Podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacao das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do

objeto da contratacao.

SECAO VIl
DAS VEDACOES

Art. 12 - O agente publico designado para atuar na area de licitacdes e contratos e o
terceiro que auxilie a conducédo da contratacéo, na qualidade de integrante de equipe
de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa
gue preste assessoria técnica, deverdo observar, no que couber, as exigéncias do §
4° do art. 8° e as vedacdes do art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO I
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

SECAO |
DO AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRO

Art. 13 - Caber& ao agente de contratagcdo/pregoeiro, em especial:
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.  Tomar decisbes em prol da boa condugédo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as Secretarias, para fins de
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

[I.  Acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratacéo anual, seja cumprido, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratacao; e

lll.  Conduzir e coordenar a sessao publica da licitagcdo, promovendo as seguintes
acoes, no que couber:

a) Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) Verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

d) Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

e) Encaminhar a comisséo de contratacdo, quando for o caso:

1) os documentos de habilitagcéo, caso se verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que néo alterem a substancia dos documentos e a sua
validade juridica, conforme o disposto no 8§ 1° do art. 64 da Lei n® 14.133/2021;
e

2) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei n® 14.133/2021;

f) negociar, quando for o caso, condicbes mais vantajosas com O primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior

para adjudicacéo e para homologacéao.

§ 1° - O agente de contratagéo/pregoeiro serd auxiliado, na fase externa, por equipe
de apoio, de que trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar,

exceto quando induzido a erro pela atuacao da equipe.
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§ 2° - A atuacdo do agente de contratacdo/pregoeiro na fase preparatéria devera ater-
se exclusivamente ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular

da instrucdo processual.

§ 3° - Caso o agente de contratacdo atue na fase preparatoria, ndo podera conduzir e

coordenar a sessao publica da licitacao.

8§ 4° - Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, as Secretarias
Municipais enviardo ao agente de contratacao/pregoeiro o relatério de riscos, com
atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de
contratacdes anual com elevado risco de néo efetivacdo da contratacdo até o término

do exercicio.

8 5° - Observado o disposto no art. 10 deste Decreto, 0 agente de contratagdo podera
delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que seja
devidamente justificado e que nado incidam na edi¢cdo de atos de carater normativo,
decisao de recursos administrativos e matérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou

autoridade.

8 6° - O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagéo/pregoeiro por

outros setores ensejara motivagao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 7° - Cabe ao agente de contratacdo/pregoeiro designado para coordenar a sessao

publica, a confec¢do do Edital.

Art. 14 - O agente de contratagdo/pregoeiro contara com o auxilio do assessoramento
juridico e do controle interno deste Municipio para o desempenho das funcdes

essenciais.

§ 1° - O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em
resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas

internas dos setores quanto ao fluxo procedimental.
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8 2° - Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e

individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° - Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisdo
técnica e as orientacdes normativas do Controle Interno do Poder Executivo Municipal
e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e

controles internos administrativos da gestéo de contratacdes.

8 4° - Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo/pregoeiro
considerara eventuais manifestacées apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento

juridico e de controle interno.

SECAO II
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 15 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo/pregoeiro ou a

comissao de contratacdo no exercicio de suas atribuicoes.

PARAGRAFO UNICO: A equipe de apoio contard com o auxilio dos 6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno do Municipio, nos termos do disposto

no art. 15.

SECAO I
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 16 - Cabera a comissao de contratacao:
I.  Substituir o agente de contratacao/pregoeiro, observado o disposto no art. 14,
guando a licitagéo envolver a contratacéo de bens ou servigcos especiais, desde
gue atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10;
Il.  Conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto

no art. 14;
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Sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacéo e
de classificacao; e

Receber, examinar e julgar os documentos dos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133/2021, observados os requisitos

estabelecidos em regulamento.

PARAGRAFO UNICO: Quando substituirem o agente de contratacio/pregoeiro, na

forma prevista no inciso | do caput, os membros da Comissdo de Contratacéo

responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto o membro

que expressar posicdo individual divergente, que deverad ser fundamentada e

registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 17 - A comisséo de contratacdo contara com o auxilio do assessoramento juridico

e do controle interno deste Municipio, nos termos do disposto no art. 15.

SECAO IV
ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 18 - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

.
a)
b)

Gestéo de contrato:
a coordenacao das atividades de fiscalizacao técnica, administrativa e setorial;
a analise e decisado nos aspectos relativos aos atos preparatorios da instrucao
processual, com encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcdo dos procedimentos, e 0s de prorrogacao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sancbes, extingdo dos
contratos, entre outros;
Fiscalizac&o:
a) avaliar e acompanhar a execucao do contrato, certificando se o objeto
esta sendo cumprido em estrita conformidade com as especificacdes
trazidas pelo edital e na proposta vencedora, a fim de que os objetivos

da licitacdo sejam materialmente concretizados.
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b) acompanhar a manutencdo das obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas do Contratado;

c) controlar a manutencao do contrato administrativo com as revisdes, 0s
reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses
de inadimplemento; e

d) o acompanhamento da execucao técnica e administrativa do contrato na
prestacao do objeto que ocorrerem, concomitantemente, em Secretarias

e Departamentos distintos.

§ 1° - As atividades de gestdo e fiscalizacdo deverdo ser realizadas de forma

preventiva, repressiva, rotineira e sistematica, e exercidas por agente publico Unico

ou equipe de fiscalizacdo, assegurada a distincdo das atividades.

§ 2° - A distincdo das atividades de que trata 0 § 1° ndo poder4d comprometer o

desempenho das acdes relacionadas a gestéo do contrato.

Art. 19 - Cabera ao Gestor do contrato, em especial:

Coordenar as atividades de fiscalizac&o do inciso | do caput do art. 19;
Conhecer todo o procedimento relativo a contracdo e as suas normas
aplicaveis;

Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia,
Acompanhar a manutencdo das condicdbes de habilitacdo juridica e
regularidade fiscal do contratado, para fins de anotar problemas e riscos
eventuais que obstem o fluxo normal de empenho, liquidacdo e de pagamento
de despesa;

Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
relatorio de gerenciamento contera os registros formais da execugdo com a
ordem de servi¢o, 0 registro de ocorréncias, as alteracdes e prorrogacoes
contratuais, que indicara a verificacdo da necessidade de adequacgbes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.
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De contratos de prestacao de servico e obras de engenharia, promover reuniao
com a contratada de modo a esclarecer o objeto contratual, o cronograma de
execucao, explicar as clausulas contratuais, dirimir eventuais duvidas da
Contratada e apresentar formalmente, o fiscal de contrato e o0 preposto
encarregado pela Contratado a se reportar sobre a execu¢ao do objeto junto a
administracao publica;

Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao Setor de Licitacdes para a formalizacdo dos
procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 19;

Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 daLein®14.133, de 2021, com as informac¢des obtidas durante a execucao
do contrato;

Coordenar a atualiza¢do continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais;

Emitir documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos fiscais referente
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao
seu desempenho na execucao contratual e aferido se h& eventuais penalidades
aplicadas;

Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 22,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais; e

Formalizar e tomar providéncias referentes a termo aditivo, rescisdo de
contrato, repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo de prazo de
execucao e vigéncia, dentre outras, a fim de assegurar o cumprimento de
clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto;

Tomar providéncias sobre processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,

conforme o caso.

SECAO YV
DOS FISCAIS DE CONTRATO
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Art. 20 - Caberd ao Fiscal do contrato, em especial:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Conhecer todo o procedimento relativo a contracdo e as suas normas
aplicaveis;

Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Anotar no historico de gerenciamento do contrato de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras e prestacao de servigos
ocorreram em estrita conformidade com as especificacdes previstas no edital,
na proposta vencedora e no contrato administrativo fiscalizado;

Emitir notificacdes para a correcédo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢ao;

Informar ao Gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

Comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas estabelecidas;

Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicées
estabelecidas, de modo a assegurar o0s melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento e, apdés o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

Comunicar ao Gestor do contrato, em tempo habil, sobre o término do contrato,
solicitando informagdes renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual;
Participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 20;

Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracao
do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagcdo do
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, conforme o disposto

no inciso VIII do caput do art. 20; e
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XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

b)

d)

f)
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Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 22,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato, com a realizacéo de
tarefas relacionadas ao controle de prazo, apostilamento, termos aditivos,
empenho de despesa, liquidacéo, pagamento e acompanhamento de garantias
e glosas;

Verificar a manutencédo das condicdes de habilitacdo juridica e regularidade
fiscal trabalhistas e previdenciarias, da Contratada, com a solicitacdo de
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,

Na prestacao de servico e obras de engenharia, além das atribuicbes acima,
no que couber, o fiscal devera:

participar da reunido estabelecida pelo inciso VI do artigo 20;

avaliar se as medi¢cbes da obra estdo de acordo com cronograma fisico-
financeiro e planilha orcamentéaria, com anotacéo de ocorréncias no diario de
obras, tomando providéncias adstrita as suas atribuicbes e encaminhando a
autoridade superior aquelas que fujam da sua alcada;

determinar direta e imediatamente ao preposto do Contratado que adote as
providéncias necessarias para correcdo de eventuais faltas ou defeitos
observados na execucédo do contrato, e quando essa determinacao ultrapassar
a competéncia do fiscal, comunicar o fato ensejador ao Setor/Departamento
responsavel para adocao das medidas cabiveis;

verificar se houve subcontratacdo do objeto em desacordo com contrato
firmado, com as hipdéteses admitidas em lei ou sem autorizacdo da
administracao publica;

verificar a quantidade e a qualidade de materiais e insumos empregado na
execucao do contrato, quando necessario;

verificar se o Contratado tomou medidas de seguranca e precaucgdes

necessarias para evitar danosa terceiros;

Avenida Interventor Manoel Ribas, 06 - Centro - Caixa Postal 1 - CNPJ n° 76.235.738/0001-08

Fone: (43) 3543 12.24 — Fax: (43) 3543 13.61 CEP: 86375-000 Itambaracé - PR



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBARACA
Estado do Parana

g) sugerir ao Gestor e/ou Autoridade Competente a paralisagdo imediata da
execucao do objeto e/ou suspenséo do contrato, quando couber, em caso de
constatar irregularidade que possa comprometer a qualidade futura do objeto;

h) esclarecer davidas ao preposto da Contratada ou encaminhar ao
Setor/Departamento competente, quando nao for de sua alcada, para
saneamento;

i) recebimento provisorio do objeto do contrato, no prazo estabelecido, mediante

termo circunstanciado assinado pelas partes.

SECAO VI
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 21 - O recebimento provisorio ficara a cargo do Fiscal e o definitivo do Gestor do
contrato ou da Comisséo designada pela autoridade competente, que deverdo ser

preenchidos, conforme os Anexos | e Il deste Decreto.

Art. 22 - O objeto do contrato sera recebido:
I. Em se tratando de obras e servicgos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do
contratado de término da execucao;

b) Definitivamente, ap6s prazo de observacao, vistoria ou medicdo, que nao
podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no ato convocatério ou no contrato.

[I. Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do
contratado;

b) Definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo, em até 30 (trinta) dias da comunicacéo

escrita do contratado.

§ 1° - O edital ou o instrumento de contratacao direta, ou alternativamente o contrato
ou instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo

ser dispensado o0 recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentacao
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preparada, objetos de pequeno valorou demais contratacdes que ndo apresentem

riscos consideraveis a Administracao.

§ 2° - Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor

aqueles enquadraveis nos incisos | e Il do Artigo 75 da lei federal n® 14.133/2021.

Art. 23 - O Agente de Controle Interno devera realizar, por amostragem, a conferéncia
das Notas Fiscais, verificando se estdo adequadamente liquidadas e se o seu objeto

foi devidamente entregue.

SECAO VI
DOS TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 24 - Na hipétese da contratacao de terceiros para assistir e/ou subsidiar o Fiscal
de contrato, nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

I. A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicdo prépria e
exclusiva de Fiscal de contrato; e

II. A contratacdo de terceiros nao eximira o Fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro
contratado.

SECAO VIII
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO E CONTROLE INTERNO

Art. 25 - O Gestor e Fiscal de contrato contardo com auxilio do Procurador Juridico e
Controle Interno deste Municipio, os quais deverao dirimir davidas e subsidia-los com
informacgdes para prevenir riscos na execucgdo do contrato, conforme o disposto no
art. 15.
SECAO IX
DAS DECISOES SOBRE A EXECUCAO DOS CONTRATOS
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Art. 26 - As decisfes sobre as solicitacdes e as reclamacdes relacionadas a execucao
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato
serdo efetuados no prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo do
requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou cladusula contratual que

estabeleca prazo especifico.

8§ 1° - O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

desde que motivado.

§ 2° - As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo

gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - O Chefe do Poder Executivo Municipal, no ambito de suas competéncias,
podera editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem
observados, na area de licitagdes e contratos, pelo Agente de Contratacao, Pregoeiro,
pela Equipe de Apoio, pela Comissdo de Contratacdo, pelos Gestores e Fiscais de

contratos, observado o disposto neste Decreto.

Art. 28 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 29. - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.

ltambaraca/PR, 25 de janeiro de 2024.

MONICA CRISTINA ZAMBON HOLZMANN
Prefeita Municipal

Publicado no Diario Oficial dos Municipios do Parana - 30/01/2024 - Edi¢do 2950

ERRATA: Publicado no Diario Oficial dos Municipios do Parana - 07/02/2024 - Edi¢do 2956
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ANEXO |
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

O Termo de Recebimento Provisoério declarara formalmente a Contratada que os servigos foram prestados ou que os bens foram
recebidos para posterior analise das conformidades e qualidade, em cumprimento aos artigos 22 a 24 deste Decreto e 140 da
lei federal n® 14.133/2021.

| 1- IDENTIFICAGAO

‘ CONTRATO N° ---/ANO
INSTRUMENTO EQUIVALENTE Ne;

\ PROCESSO LICITATORIO Ne: —-/ANO

\ MODALIDADE LICITATORIA N° Modalidade n° ---/ANO
‘ CONTRATADA: Nome

\CNPJ Ne:

‘ NOTA FISCAL Ne

‘ 2 — ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS/BENS E VOLUMES DE EXECUGAO

\ ITEM \ DESCRICAO DO BEM OU SERVICO METRICA QUANTIDADE
L
\ 2

\ 3

|
|
4|
5|

\ TOTAL DE ITENS

‘ 3 - DO RECEBIMENTO PROVISORIO

Por este instrumento, atestamos, em cumprimento aos artigos 22 a 24 deste Decreto e 140 da lei federal n® 14.133/2021, que os
bens/servico, conforme definido no contrato ou instrumento equivalente, foram recebidos provisoriamente na presente data e
serdo objetos de avaliacao por parte da CONTRATANTE quanto a adequacgédo da entrega as condi¢es contratuais, de acordo
com os Critérios de Aceitagao previamente definidos no Modelo de Gestdo do contrato.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos ocorrerd apds a verificacdo dos requisitos e demais condi¢Ses
contratuais, desde que nao se observem inconformidades ou divergéncias quanto as especificagcdes constantes do Termo de
Referéncia e do Contrato acima identificado que ensejem corre¢8es por parte da CONTRATADA.

4 — ASSINATURAS

FISCAL DE CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE

<Nome do Fiscal do Contrato/Instrumento Equivalente>
Matricula:-----
<Local>, <dia>de<més>de<ano>.

PREPOSTO
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<Nome do Preposto da Contratada>
Matricula: XXXxxx
<Local>, <dia>de<més>de<ano>.

ANEXO Il
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

O Termo de Recebimento Definitivo declarara formalmente a Contratada que os servicos foram prestados ou que os bens foram

recebidos para andlise das conformidades e qualidade, em cumprimento aos artigos 22 a 24 deste Decreto e 140 da lei federal
n° 14.133/2021.

\ 1 — IDENTIFICACAO

CONTRATO N° —-/ANO
INSTRUMENTO EQUIVALENTE Ne;
\ PROCESSO LICITATORIO Ne; -—--/ANO
‘ MODALIDADE LICITATORIA N° Modalidade n° ---/ANO
‘ CONTRATADA: Nome

‘CNPJ Ne:
\ NOTA FISCAL N°

2 — ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS/BENS E VOLUMES DE EXECUGAQ

ITEM | DESCRIGAO DO BEM OU SERVIGO METRICA QUANTIDADE
1|

2 |

3 |

4|

5 |

..... ‘

TOTAL DE ITENS

3 — DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

Por este instrumento atestamos, para fins de cumprimento do disposto neste Decreto e na lei federal n° 14.133/2021, que os
bens/servicos acima entregues/prestados pela CONTRATADA () ATENDEM/( ) NAO ATENDEM as condicdes prevista no
contrato ou instrumento equivalente acima, pelos motivos expostos abaixo:

4 — ASSINATURAS

GESTOR DE CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE

<Nome do Gestor do Contrato/Instrumento Equivalente>
Matricula: -----
<Local>, <dia>de<més>de<ano>.

PREPOSTO
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<Nome do Preposto da Contratada>
Matricula: XXXxxx
<Local>, <dia>de<més>de<ano>.
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