PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBARACA
Estado do Parana

DECRETO N° 5.079/2024

Ementa: dispde sobre o procedimento administrativo para
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdes de bens
e contratacdo de servicos na Administracdo Publica do
Poder Executivo do Municipio de Itambaracéa/PR.

A Prefeita Municipal de Itambaracé, Estado do Parana,
MONICA CRISTINA ZAMBON HOLZMANN, no uso de
suas atribuicdes legais e em conformidade com as
disposicdes do art. 62 e inciso | alinea A, do Art. 82 da Lei
Orgéanica do Municipio — LOM de Itambaraca/PR, art. 37,
XXI, da CF/RB e art. 1°, “caput”, 6°, XXIII, “", 23, § 1°, da
lei n°® 14.133/2021, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto dispde sobre o procedimento administrativo para realizacao de
pesquisa de precos para aquisicbes de bens e contratacdo de servicos na
Administracdo Publica do Poder Executivo do Municipio de Itambaraca/PR, ndo se

aplicando para obras e servigos de engenharia.

8 1° - O disposto neste Decreto se aplica a aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos que envolva execucdo de recursos provenientes de transferéncias
voluntarias da Unido e do Estado do Parana, naquilo que néo for contrario as leis e
normas dos referidos entes federativos.

§ 2° - Aplica-se o disposto no art. 5° deste Decreto para prorrogacdes de contratos de

servicos e de fornecimento continuos.

§ 3° - O preco estimado consiste no pre¢co maximo aceitavel ao processo licitatério e
de compra direta que sera utilizado pelos Departamentos de Compras e Licitacdes

como preco referencial dos bens e servigos que se pretende contratar.

8§ 4° - Para aferigcdo da vantagem econémica para adesao a atas de registro de precos

deverd ser elaborada pesquisa de precos nos termos deste decreto.



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBARACA
Estado do Parana

Art. 2° - A Secretdria Demandante, conjuntamente com o Departamento de Licitacdes,
sera responsavel por elaborar a Pesquisa de Precos e encaminhar ao Departamento
de Compras obrigatoriamente preenchidos:
I.  Checklist da formacao de estimativa de precos (Anexo I);
[I.  Documento de Apresentacao de Precos (Anexo ll);
lll. Tabela de Formacgéo do Preco (Anexo IV);

§ 1° - Tratando-se de pesquisa com fornecedores, a Secretaria Demandante juntara
no processo a Solicitacdo de Cotacdo de Precos elaborada nos moldes do Anexo V
com comprovacédo de envio aos fornecedores e as respostas recebidas nos moldes

do Anexo VI;

§ 2° - A compra ou contratacdo que se destinar a atender mais de uma Secretaria sera
conduzida pelas Secretarias de Administracdo e Financas e Planejamento,
competindo aos servidores desta a elaboracdo da pesquisa de precos.

8§ 3° - Verificadas inconsisténcias na elaboracdo da pesquisa de precos 0 processo

serd restituido & Secretaria Demandante para regularizacao.

CAPITULO Il
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

SECAO |
APRESENTACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 3° - A pesquisa de precos sera elaborada de acordo com as diretrizes deste
Capitulo e sera formalizada mediante preenchimento do Anexo Il, contendo, no
minimo:
I. Descricdo do objeto a ser contratado;
[I. Identificacdo dos agentes responsaveis pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;
lll.  Descricdo das fontes consultadas;

IV. Indicacao dos precos coletados;
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Descrigcdo motivada do meétodo estatistico aplicado;

Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para desconsideragéo
de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se
aplicavel;

Memoria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte;
Preenchimento do anexo | e do anexo IV devidamente assinados pelos
Servidores da equipe de planejamento e pelo Secretario da Pasta;
Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que

dispde inciso 1V do Art. 5°.

° - Sempre que possivel, a pesquisa de precos devera estabelecer:

As condi¢Bes comerciais praticadas;

Os prazos e locais de entrega;

As condi¢des de instalacdo, montagem do bem, execucao e/ou peculiaridades
do local do servico;

O quantitativo e a qualidade a ser contratada;

A forma e o prazo de pagamento;

A necessidade de utilizac&o de frete;

As garantias exigidas;

As marcas e 0s modelos, €;

O potencial de economia de escala.

Art. 5° - A pesquisa de precos sera realizada pela equipe da Secretaria demandante

e Departamento de Licitacdes, por meio dos seguintes parametros:

Composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a média do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como painel de pre¢cos ou
banco de preco sem saude, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

Contratagbes similares feitas pela administragdo publica, em execucdo ou
concluidas em atél(um) ano antes da consulta, observado o indice de
atualizacao de precos correspondente

Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrbnicos

especializados ou de dominio amplo, desde que atualizado no momento da
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pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da datada divulgacéo do edital, contendo a data e hora de acesso;

Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham
sido obtidos os orgamentos na forma dos incisos anteriores, observando-se a
forma prescrita no art. 7° deste Decreto;

Pesquisa na base nacional de notas eletronicas, atualmente disponivel

emhttps://www.portaltransparencia.gov.br/notas-fiscais/lista-consultas, desde

gue a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de atél (um) ano

antes da data de divulgacéo do edital.

8§ 1° - Poderé ser utilizado o Portal Menor Pregco Nota Parana para formacao de precos,

desde que justificado.

§ 2° - Excepcionalmente, ser4 admitido o preco estimado com base em or¢camento

fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos

autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizacdo de precos

correspondente.

Art. 6° - A composicao do preco de referéncia observara os seguintes critérios:

Serdo priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il doart.5°,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos;
Para a formacdo do preco estimado, devera se apresentar a metodologia

utilizada em razdo da combinacado das fontes de pesquisa indicadas no art.5°.

Art. 7° - A pesquisa de precos realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV do

art.5°, devera apresentar:

Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, com valor unitario e total;
b) nome completo e identificagdo do responsavel.

c) numero do Cadastro de Pessoa Fisica-CPF ou do Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica—CNPJ do proponente;
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d) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato, €;
e) data de emissao, €;
lll.  Informacé&o das caracteristicas da contratacéo contidas no art. 4°;
IV. Registro da relacdo de fornecedores que foram consultados e ndao enviaram

resposta a solicitacdo.

8§ 1° - A pesquisa de precos com fornecedores sera formalizada mediante envio, por
oficio ou e-mail, da Solicitacdo de Cotacdo de Precos (Anexo V) preenchida pela
Secretaria Demandante com descricao igual a do Termo de Referéncia acompanhada
do Modelo de Apresentacédo de Cotacao de Precos a ser preenchido pelo fornecedor
nos moldes do Anexo VI;

Art. 8° - Excepcionalmente, mediante justificativa nos autos e autorizacao expressa do
Secretario da Pasta, sera admitida a determinacdo de preco de referéncia com base
em menos de trés pre¢cos e com a utilizacdo de parametros e critérios diversos aos
apresentados no presente decreto.

I. Para ser considerada valida, a justificativa devera estar acompanhada de
documentos comprobatorios de que as empresas consultadas nédo
responderam o pedido de cotagéo, ou, quando declarado pelo Demandante,
gue as formas estabelecidas para obtencéo do preco, ou ainda que a ordem de

prioridade estabelecida no art. 6° foi observado, mas restou inexitosa

SECAO Il
METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PRECO ESTIMADO

Art. 9° - O prego estimado sera demonstrado pelo responsavel da Secretaria
Demandante através de tabela de formacdo de preco, e serd obtido,
preferencialmente, pela média aritmética das pesquisas de precos, juntadas no

processo de aquisicao/contratacao.

§ 1° - Caso nao seja possivel utilizar média aritmética para obtencdo do preco de
referéncia, o responsavel pelo processo na Secretaria Demandante podera utilizar a

mediana ou 0 menor preco dentre 0s prec¢os obtidos, desde que indique o método que
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utilizou e os motivos que orientaram sua escolha, ficando sujeita a expressa

concordancia do Secretario da Pasta.

Art. 10 - Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, desconsiderados os valores

inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

8§ 1° - Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados os servidores da Secretaria Demandante adotardo
motivadamente os critérios abaixo:

I.  Os precos que se apresentarem 60% (sessenta por cento) menores, ou 130%
(cento e trinta por cento) maiores, em relacdo a média aritmética dos precos
obtidos, ndo serdo considerados como validos para a formagdo do preco
estimado, devendo ser eliminados deste calculo, independentemente do
meétodo que se esta utilizando, a saber, preco médio, mediana ou menor preco;

II.  Caso néo restem no minimo 3 (trés) precos validos para a formacéo do preco
estimado, os responsaveis pela pesquisa de precos na Secretaria demandante
deverdo obter outros para completar esse nimero minimo, ou apresentar
justificativa conforme disposto no art.8° do presente Decreto;

[ll.  Os processos, mas ndo comporao a estimativa de precos.

8§ 2° - O prego estimado obtido unicamente com base no inciso | do art.5° ndo poderéa

ser superior a média aritmética para o item nos sistemas consultados.

§ 3°- Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando

houver grande variagéo entre os valores apresentados.

Art. 11 - N&o serdo admitidas como validas pesquisas de precos realizada sem:
I. Sitios de leildo ou intermediacao de vendas:
(AliExpress,Bondfaro,Buscapé,Ebay,MercadoLivre,Zoom, Shopee, Shein,
etc.);

[I.  Cujos precos sejam promocionais;
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lll.  Precos, fretes e encargos logisticos ou despesas inerentes a o objeto que se
pretende adquirir ou servigo que se pretende contratar;

IV. Precos obtidos com fornecedores dos quais ndo constem as informacdes
exigidas no art. 7°;

V. Precos de bens e servicos cuja descricdo ou unidade de medida do item
pesquisado nao corresponda ao descritivo do item demandado.

CAPITULO 1l
REGRAS ESPECIFICAS

SECAO |
PESQUISA DE PRECOS PARA CONTRATACOES DIRETAS

Art.12 - Nas contratacdes diretas por dispensa de licitacdo sera exigida pesquisa de
pregos elaborada nos termos do art. 5° deste Decreto com envio dos documentos

previstos no art.2°.

Art. 13 - Nas contratacbes por Inexigibilidade de Licitacdo, considerando-se a
inviabilidade de competicdo, a adequacao de preco seré aferida com base em valores
de contratacfes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio
da apresentacdo de até 03 (trés) notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao pela
Administragcdo Publica, ou por outro meio idéneo.

§ 1° - Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput deste artigo podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar

especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido;

8§ 2° - Fica vedada a contratacdo direta por Inexigibilidade de Licitagdo caso a
justificativa de precos demonstre a possibilidade de competicdo, exceto nos casos de

singularidade previstos no artigo 75, da Lei n°® 14.133/2021.
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SECAO Il
CONTRATACAO DE ITENS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO -TIC

Art. 14 - Serdo considerados os itens constantes nos Catalogos de Solucdes de TIC
com Condicbes Padronizadas, publicados pelo Governo Federal, como preco

estimado, salvo se a pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.

SECAO Il
CONTRATACAO DE SERVICOS COM
DEDICACAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA

Art. 15 - Na pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado relativo as
contratacdes de prestacdo de servicos com regime de dedicacdo de mao de obra
exclusiva, a equipe da Secretaria Demandante deve realizar estimativa de pregos nos

termos da instrucdo federal vigente.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art.16 - Se for necesséria a apresentacdo de qualquer uma das justificativas
mencionadas no presente Decreto, elas deverdo, obrigatoriamente, constar do

processo administrativo.

Art.17 - Detectadas falhas na apresentacdo dos documentos, o processo sera

restituido a Secretaria Demandante para adequacéao.

Art. 18 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.

Itambaraca/PR, 25 de janeiro de 2024.

MONICA CRISTINA ZAMBON HOLZMANN
Prefeita Municipal
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ANEXO |
CHECKLIST DA FORMAGAO DE ESTIMATIVA DE PREGOS

Pesquisas de precos realizadas

Foram consultados sistemas oficiais de governo?

Seassinal ou ndo,justifique:

Pesquisas de precos realizadas

Consultou contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execug&o ou concluidas em até 1 ano antesda consulta?

Seassinaloun&o,justifique:

Pesquisas de pregos realizadas

Consultou dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referénciaformalmente aprovada pelo Poder Exe

especializadosoudedominioamplo,compreendidosnointervalodeaté6(seis)mesesdeantecedénciada data dadivulgacéo do edital,contendo a data

Seassinaloundo,justifique:

Pesquisas de pregos realizadas

Foirealizadapesquisadiretacom,nominimo,3(trés)fornecedores,mediantesolicitagdoformal de cotacédo?

Seassinaloundo,justifique:

Pesquisas de pregos realizadas

Realizou pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notasfiscais esteja compreendida no periodo de até

doedital?

Seassinalounaojustifique:

Pesquisas de precos realizadas

Consultouobemaser adquirido no Portal Menor Prego Nota Parana para obter o valor de bens diversos estabelecimentos do Municipio?

Seassinaloundo,justifique:

Pesquisas de precos realizadas

Existem 3 pregos validos?

Seassinaloundo,justifique:

Itambaracd .......ccooovvevvnnnn.

Servidor

Secretaria
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SecretariodaPasta

ANEXO I
DOCUMENTODEAPRESENTAGAODECOTAGCAODEPRECOS

Descrigdodoobjetoasercontratado:

Descricdo das fontes consultadas:

Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a média do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como painel de pre¢os ou banco de pre¢cos em salde, observado o indice de

atualizacdo deprecos correspondente;

Contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢do ou concluidas em até 1 ano

antes da consulta, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
peloPoder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizadono momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de

antecedéncia da data dadivulgacéo do edital, contendo a data ehora de acesso.

Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagcdo formal de cotagéo, por
meiode oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
que ndotenhamsidoobtidososorcamentosnaformadosincisosanterioresmedianteenviodoTermode
referéncia ou da Solicitacdo de Cotagcdo de Precos e Modelo de apresentacdo de Cotacdo de

precosconformeo Anexo V e Anexo VI do presente Decreto;

Pesquisa na base nacional de notas eletrdnicas, atualmente disponivel em

https://www.portaltransparencia.gov.br/notas-fiscais/lista-consultas, desde que a data das notas fiscais

esteja compreendida no periodo de atél (um )ano antes da data de divulgacéo do edital.

Série de precos conforme quadro comparativo do Anexo 1V; ()

Método estatistico aplicado: () média () mediana () menor prego.Justificativa da escolhada metodologia

utilizada:

Avenida Interventor Manoel Ribas, 06 - Centro - Caixa Postal 1 - CNPJ n° 76.235.738/0001-08
Fone: (43) 3543 12.24 — Fax: (43) 3543 13.61 CEP: 86375-000 Itambaracé - PR
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Esclarecimentos adicionais sobre a excluséo de precos inexequiveis ou excessivamente elevados

Anexar aos autos os documentos que deram suporte a estimativa de pregos ()

Certifico que a estimativa de precos foi realizada seguindo as diretrizes do Decreto Municipal n°

xxxxx/2024, estando ciente de que sou pessoalmente responsavel pelas informacdes prestadas.

Itambaraca/PR.

Servidor
Secretaria

SecretariodaPasta

ANEXO I
TABELA DE FORMAGCAO DO PRECO-EXEMPLIFICATIVA

(este documento é preenchido pela Secretaria Demandante)

Preco . Prec
o Preco minimo )
medio » aceit
_ o aceitavel, 60%
Descrica Preco | Preco | Pre¢co | Preco | Preco 5 | unitério o 130¥
ltem Qtde do médio )
0 1(R$) |2(R$) | 3(R$) |4 (RS | (RS (B+ médi
unitario
...F/5) (G*1.
(G*60%) (R$) Il
(R$) | 11
Material
1 1 14 6,00 8,00 12,00 | 10,00 | 9,00 9,00 5,40 11,7(
Material
2 ) 5 50,00 | 48,00 | 54,00 | 70,00 | 51,50 54,70 32,82 71,1
Material
3 3 100 0,04 0,06 0,10 0,08 0,11 0,08 0,05 0,10
Material
4 4 40 10,00 | 16,00 | 20,00 | 24,00 | 24,30 18,86 11,32 24.5:
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| — 0 nimero de colunas, e a divisdo pelo nimero de precos obtidos devem ser adequados a cada

aquisicao/ contratacéo.

Il -  0S precos situados abaixo destes precos  devem ser  eliminados.

1l - 0s precos situados acima  destes precos  devem ser  eliminados.

IV — caso ndo utilize a média aritmética para a obtencdo do preco de referéncia, o demandante deve,

além de justificar a utilizagcéo da mediana ou do menor prego, indicar na referida justificativa qual destes

métodos utilizou.
ANEXO v
TABELA DE FORMACAO DO PRECO - MODELO
(este documento é preenchido pela Secretaria Demandante)
Preco
de
Referé
ncia
Unitari
o (novo
Preco | Preco
- L preco
Pre¢ [ minim | maxim i
médio
o] o] 0 o
] ] . unitario
_ medi | aceita | aceita )
Descri apos a | Preco
Pre | Pre | Pre | Pre [ Pre |0 vel, vel, o
céo » elimina | de
) co co co co co unita | 60% 130%
Ite | materi | Qt ) céo Referé
1 2 3 4 5 rio do do )
m | al ou | de ) ) dos ncia
) (R$ | (RS | (RS | (RS | (RS | (B+ médio | médio
servic _. . | pregos | Total
) ) ) ) ) ...F/ | unitari | unitari i
0 abaixo | (J*A)
5) o} o]
de 60%
(R$) | (G*60 | (G*13
e ou
I %) 0%) .
acima
(R$) I | (RS) 1N
de
130%
do
preco
médio
(R$) IV
1
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| — 0 nimero de colunas, e a divisdo pelo nimero de precos obtidos devem ser adequados a cada

aquisicdo/ contratacao.

Il — os precos situados abaixo destes precos devem ser eliminados.

Il — os precos situados acima destes precos devem ser eliminados.

IV — caso ndo utilize a média aritmética para a obten¢&o do preco de referéncia, o demandante deve,
além de justificar a utilizacdo da mediana ou do menor preco, indicar na referida justificativa qual destes
métodos utilizou.

ANEXO V

Solicitagédo de Cotacéo de Precos

(este documento é preenchido pela Secretaria Demandante e enviado a empresa da qual se pretende

obter cotacéo de preco)

Setor demandante Quatro Barras, data por extenso

Assunto: solicitagdo de cotagdo de precos

Para: razéo social da empresa fornecedora

Servimo-nos da presente para solicitar o envio até o dia / / de cotacéo de precgos para

o fornecimento dos materiais e/ou servi¢os relacionados no Documento de Apresentagdo de Cotagéo

de Precos que segue em anexo a presente solicitagdo nas condicdes a seguir especificadas:

* O endereco de entrega para efeitos de formacao de precos é (inserir o endereco de entrega completo,
com rua, numero, ponto de referéncia se necessario)

* A presente consulta presta-se para formacao de preco de referéncia.

* Tratando-se de dispensa de licitag&o, o fornecedor declara-se ciente de que a proposta tem validade
de 6 (seis) meses e que se o procedimento licitatorio restar deserto ou fracassado poder4, a critério da
administracdo, ser convocado a apresentar documentos e cumprir a oferta, fornecendo o produto ao
Municipio de Quatro Barras.

Atenciosamente, Nome completo / matricula do servidor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBARACA
Estado do Parana

ANEXO VI
MODELO DE APRESENTACAO DE COTACAO DE PRECOS
(este modelo deve ser enviado a empresa que fornecera a cotacéo de preco e deve ser preenchido por

ela)
Cotacéo de precos que faz a empresa ___(home da empresa) , inscrita no CNPJ sob
ne com sede __ (endereco da empresa) , conforme condicdes

especificadas na Solicitagcdo de Cotacdo de Precos, para o(s) material(ais) / servigo(s) a seguir

especificados:

Item | Descricdo Unidade de Medida Quantidade Exigéncias Preco unitario Preco total

Declara a empresa que estdo incluidos no (s) preco(s) da presente cotacgéo, tributos, frete, seguros e
quaisquer outros encargos e custos que incidam direta ou -indiretamente na comercializagdo do
material/ prestacéo do servico.

Prazo de entrega: até dias

Telefone: () e-mail:

(Nome completo e assinatura do responsavel pela elaboracéo da cotagéo de precos)

Cidade/Estado, data e ano.
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