PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBARACA
Estado do Parana

DECRETO N° 5.080/2024

EMENTA: dispde sobre o plano de contratagbes anual no
ambito da Administracdo Publica do Poder Executivo
Municipal.

A Prefeita Municipal de Itambaracé, Estado do Parang,
MONICA CRISTINA ZAMBON HOLZMANN, no uso de
suas atribuicdes legais e em conformidade com as
disposicfes do art. 62 e inciso |, alinea A do Art. 82 da Lei
Orgéanica do Municipio — LOM de Itambaracd/PR, e do
inciso VIl do art. 12 da lei federal n® 14.133/2021,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispbe sobre o plano de contratacbes anual no ambito da

Administragcdo Publica do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacées, 0os contratos ou a
ordenacéo de despesas realizados no ambito do 6rgdo ou da entidade, ou,
ainda, por encaminhar os processos de contratacdo para as centrais de
compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133/2021;

Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacao
de demanda, e promover a agregacdao de valor e a compilacdo de
necessidades de mesma natureza;

Documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o plano
de contratacbes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a

necessidade de contratacdo, conforme Anexo I;
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V. Plano de contratacbes anual: documento que consolida as demandas que o
orgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracéo;

VI. Setor de contratacdes: unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacao e pelo acompanhamento das ac¢des destinadas as contratacdes,
no ambito do 6rgao ou da entidade; e

§ 1° - Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto

no inciso Il do caput.

8§ 2° - A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos

orgaos e das entidades.

Art. 3° - A elaboracéo do plano de contratagbes anual tem como objetivos:

I. Racionalizar as contratacbes das unidades administrativas, por meio da
promocdo de contratacbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servi¢cos e reducédo de custos
processuais;

Il.  Promover o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos
de governanca existentes;

lll.  Subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias;
IV. Evitar o fracionamento de despesas; e
V. Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo

potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 4° - Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, as unidades
administrativas elaboraréo os seus planos de contratacdes anual, 0os quais conteréo
as estimativas das contratacdes que pretendem realizar no exercicio subsequente,

incluidas:
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I.  As contrata¢fes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 (inexigibilidade) e
art. 75 (dispensa) da Lei Federal n® 14.133/2021;

[I. As contratacbes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de
doacédo, oriundos de agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou de
organismo financeiro de que o Pais seja parte;

lll.  As contratag6es mediantes processo licitatorio.

Art. 5° - Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

I. Plano de contratacbes anual: documento que consolida as demandas que o
orgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracéo;

II. Setor de -contratacBes: unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacao e pelo acompanhamento das acdes destinadas as contratacdes,
no ambito do 6rgdo ou da entidade; e

8§ 1° - Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto

no inciso Il do caput.

8§ 2° - A definicho dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos

orgaos e das entidades.

Art.6° - Para elaboracéo do plano de contratacdes anual, o requisitante preenchera o
documento de formalizagéo de demanda com as seguintes informagoes:
I.  Justificativa da necessidade da contratacao;
II.  Descri¢cdo sucinta do objeto;
[ll.  Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;
IV.  Estimativa preliminar do valor da contratacao, a partir de informagdes de precos

constantes em bancos de dados do municipio e/ou bancos de dados publicos;
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V. Indicagédo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de nao
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;
VI.  Grau de prioridade da compra ou da contratagcdo em baixo, médio ou alto;
VII.  Indicagéo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execucgdo, com vistas a determinar a
sequéncia em gue as contratagcles seréo realizadas; e

VIIl.  Nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

8 1° - No caso da auséncia de alguma das informacgdes dispostas no “caput” devera

ter alguma justificativa.

§ 2° - O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de andlise, complementacado das
informacgdes, compilacdo de demandas e padronizacao.

8§ 3° - As informagfes de que trata o “caput” serdo formalizadas até 1° de abril do ano

de elaboracao do plano de contrata¢des anual.

Art. 7° - Recebido o documento de formalizacdo de demanda de todas as unidades
administrativas até 1° de abril, o setor de contratacbes consolidara as demandas
encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas
necessarias para:

I. Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de
contratacao e a economia de escala;

II.  Adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o disposto no
art. 3% e

lll. Elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagcédo e a
disponibilidade orcamentéria e financeira.

8§ 1° - O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo ao setor de

contratacdes constara do calendéario de que trata o inciso Il do “caput”.
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§ 2° - O setor de contratacdes concluira a consolidacdo do plano de contratacfes
anual até 30 de abril do ano de sua elaboracdo e o encaminhara para aprovacao

da autoridade competente.

§ 3° - Na hipotese de identificagdo de demandas por bens de consumo de luxo,
conforme disposto em Decreto Municipal que regulamenta o assinto, os documentos
de formalizacdo de demandas retornaréo aos setores requisitantes para supressao ou

substituicdo dos bens demandados.

Art. 8° - Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do plano de
contratacdes anual, a autoridade competente aprovara as contratacdes nele previstas,

observado o disposto no art. 4°.

8§ 1° - A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratages anual
ou devolvé-lo ao setor de contratacdes, se necessario, para realizar adequacdes junto

as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no “caput”.

§ 2° - O plano de contratacdes anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado permanentemente em Sitio Oficial Eletrénico do Municipio e no Portal
Nacional de Compras Publicas — PNCP, sendo sempre observado na realizacdo de
licitagbes e na execugéo dos contratos.
I. Até a publicacdo deste Decreto, se 0 Municipio ndo se adequar ao Portal
Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP, devera divulgar nos termos do art.
176, Ill, paragrafo Unico, | e I, da lei federal n® 14.133/2021.

Art. 9° - Durante o0 ano de sua elaboracéo, o plano de contrata¢cdes anual podera ser
revisado e alterado por meio de incluséo, exclusdo ou redimensionamento de itens,

nas seguintes hipoteses:
I.  No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do
plano de contrata¢cdes anual, para a sua adequacgdo a proposta orcamentaria

do 6rgao ou da entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e
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Il.  Na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual — LOA, para
adequacdo do plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para

aguele exercicio.

PARAGRAFO UNICO: Nas hipéteses deste artigo, as alteragdes no plano de
contratacdes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos
nos incisos | e Il do “caput”’, sendo as alteracbes disponibilizadas, publicadas e

seguidas da mesma forma que o plano original.

Art. 10 - Durante o ano de sua execucao, o plano de contratacbes anual podera ser

alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

PARAGRAFO UNICO: As altera¢bes do plano serdo disponibilizadas, publicadas e

seguidas da mesma forma que o plano original.

Art. 11 - O setor de contratacdes, verificar4 se as demandas encaminhadas constam

do plano de contratacdes anual anteriormente a sua execucao.

PARAGRAFO UNICO: As demandas que ndo constarem do plano de contratacées
anual deverdo ser justificadas e poderao sujeitar sua revisdo, conforme art. 10, ou

serdo anotadas para fins de planejamento para o exercicio subsequente.

Art. 12 - As demandas constantes do plano de contratacdes anual serdo formalizadas
em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagcbes com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V

do “caput” do art. 6°.

Art. 13 - Até o final do ano de execucéo do plano de contratacdes anual, o setor de
Controle Interno elaborara e apresentara relatério de riscos referentes a provavel néo
observacdo do plano de contratacbes anual até o término daquele exercicio,
sugerindo a adocdo das medidas de correcdo pertinentes para 0 exercicio

subsequente.
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Art. 14 - Fica autorizado o uso do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacfes que vier a ser disponibilizado pela Unido nos termos do art. 4° do
Decreto Federal n® 10.947/2022, a fim de elaborar o plano de contratacbes anual no
PGC, que é ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado
de Administracdo de Servicos Gerais — SIASG, disponibilizada pelo Ministério da
Economia.

Art. 15 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 16 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.

Itambaraca/PR, 25 de janeiro de 2024.

MONICA CRISTINA ZAMBON HOLZMANN
Prefeita Municipal

Publicado no Diario Oficial dos Municipios do Parana - 30/01/2024 - Edi¢do 2950

ERRATA: Publicado no Diario Oficial dos Municipios do Parana - 09/02/2024 - Edi¢do 2958

Avenida Interventor Manoel Ribas, 06 - Centro - Caixa Postal 1 - CNPJ n° 76.235.738/0001-08
Fone: (43) 3543 12.24 — Fax: (43) 3543 13.61 CEP: 86375-000 Itambaracé - PR



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBARACA
Estado do Parana

ANEXO |

OFICIO /2024

Itambaraca/PR,

A Vossa Senhoria

(Nome do Secretario)

Secretaria Municipal da

Ou

Ao Excelentissima Senhora

MONICA CRISTINA ZAMBON HOLZMANN

Prefeita Municipal de ltambaraca/PR

Assunto: aquisicdo de bens/contratacdo de servigo/realizacdo de obras.

Venho por meio desta solicitar autoriza¢do para (aquisicdo de bens/contratacdo de servico/realizagéo
de obras), conforme exposto no documento de formalizacéo de demanda em anexo, que estabelece
as diretrizes iniciais que definem a necessidade de atendimento, em conformidade com disposto na lei
federal n°® 14.133/2021, que regulamenta as normas gerais de licitagcbes e contratos administrativos a
todos os entes federativos.

Atenciosamente,

Nome:
Cargo
Matricula:
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FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgéo:

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda: Matricula:

E-mail: Telefone: ( )

1. Descricao suscita do objeto:

2. Justificativa da necessidade da contratagéo:

Exemplo de caso concreto:

A presente aquisicao/contratacdo faz parte das medidas de protecdo para o enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19).
Acresce, ainda, que a presente contratacdo encontra-se amparada pelo disposto pela Lei Federal n°
13.979, de 6 de fevereiro de 2020, alterada pela Medida Proviséria n° 926, de 20 de mar¢o de 2020,
assim como no Decreto Legislativo (PDL) 88/2020, que declara o estado de calamidade publica por
causa da pandemia causada pelo novo Coronavirus.

A contratacdo ocorrera por meio de dispensa de licitagao, art. 4°, da Lei Federal n°® 13.979/2020, em
virtude da situacdo emergencial.

Em relacdo aos quantitativos pretendidos na contratacdo, ndo obstante o disposto no inciso 1V, art. 4°-
B, da citada Lei Federal, no qual enfatiza que a dispensa esta condicionada ao limite da parcela
necesséria ao atendimento da situacdo de emergéncia, justifica-se o quantitativo registrado nos autos
com base em xxxx*.

*Nota: a quantidade a ser adquirida devera ser justificada, conforme diretrizes do art. 15, §7°, inc.
Il da Lei Geral de Licitagdes, estando condizente com o consumo/utiliza¢io do Orgéo ou entidade,
uma vez que, na situacdo atual, deve ser realizada uma contratacdo consciente, sem estoques
desnecessarios, com o intuito de manter o equilibrio do abastecimento do mercado.

Nao sera exigida a elaboracdo de estudos preliminares, conforme prediz o art. 4°-C, Lei Federal_n°®
13.979/2020.

Sendo assim, essa aquisigdo € de suma importancia, visto que XXX alinhados a outros cuidados e
politicas j& adotados por esse 6rgdo, sdo instrumentos de extrema valia e relevancia no combate e
prevencao ao contagio e proliferacdo do Coronavirus (COVID19).

2. Justificativa da necessidade da contratacéo:

Exemplo de caso concreto:

A presente aquisicdo/contratacdo faz parte das medidas de protecdo para o enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19).
Acresce, ainda, que a presente contratacdo encontra-se amparada pelo disposto pela Lei Federal n°
13.979, de 6 de fevereiro de 2020, alterada pela Medida Proviséria n° 926, de 20 de marco de 2020,
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assim como no Decreto Legislativo (PDL) 88/2020, que declara o estado de calamidade publica por
causa da pandemia causada pelo novo Coronavirus.

A contratacao ocorrera por meio de dispensa de licitacdo, art. 4°, da Lei Federal n® 13.979/2020, em
virtude da situacdo emergencial.

Em relacdo aos quantitativos pretendidos na contratacdo, ndo obstante o disposto no inciso 1V, art. 4°-
B, da citada Lei Federal, no qual enfatiza que a dispensa esta condicionada ao limite da parcela
necessaria ao atendimento da situacdo de emergéncia, justifica-se 0 quantitativo registrado nos autos
com base em xxxx*.

*Nota: a quantidade a ser adquirida devera ser justificada, conforme diretrizes do art. 15, §87°, inc.
Il da Lei Geral de Licitagdes, estando condizente com o consumo/utilizacio do Orgéo ou entidade,
uma vez que, na situacdo atual, deve ser realizada uma contratagdo consciente, sem estoques
desnecessarios, com o intuito de manter o equilibrio do abastecimento do mercado.

N&o sera exigida a elaboracdo de estudos preliminares, conforme prediz o art. 4°-C, Lei Federal_n°
13.979/2020.

Sendo assim, essa aquisi¢do € de suma importancia, visto que XXX alinhados a outros cuidados e
politicas ja adotados por esse 6rgao, sdo instrumentos de extrema valia e relevancia no combate e
prevencao ao contagio e proliferacdo do Coronavirus (COVID19).

3. Descrigdo e quantitativo a ser contratado, quando couber, considerado a expectativa de consumo
anual:

ITEM DESCRIQAO/~ MARCA (SE | UNIDADE DE | QUANTIDAD
ESPECIFICACAO APLICAVEL) MEDIDA E

1

2

3

4. Data de disponibilidade da compra ou prestacdo solicitada pelo 6rgéo requisitante: /[

5. Grau de prioridade da compra ou da contratacdo: () baixo, ( ) médioou ( ) alto.

6. Indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacdo de
demanda para a sua execuc¢do, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serao
realizadas:
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7. Estimativa preliminar do valor da contratacédo, a partir de informacgfes de pre¢cos constantes em
bancos de dados do municipio e/ou bancos de dados publicos:

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacéo e demais providéncias cabiveis.
Itambaraca/PR, dia/més/ano.

Atenciosamente,

Responsével pela Formalizagdo da Demanda Autoridade da Area Requisitante
(Nome, matricula e assinatura) (Nome, matricula e assinatura)
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